
公寓大廈管理報備系統

線上報備系統操作說明-電子檔報備



系統大綱

• 系統簡介
• 前置作業
• 電子檔報備



系統簡介
�系統功能
�作業流程



系統功能-申請人申報方式

• 依據申報方式分為“線上報備、書面報備、電子檔報備”



系統功能-報備事項

• 線上報備事項可分為“新設立管委會、主任委員改選、其
他報備事項”



作業流程-電子檔報備



前置作業
�申請報備文件



申請報備書件

• 公寓大廈管理委員會申請報備書

• 公寓大廈管理委員會申請報備檢查表

• 公寓大廈(社區)區分所有權人名冊

• 公寓大廈(社區)區分所有權人會議紀錄

• 公寓大廈(社區)區分所有權人會議出席人員名冊(簽到簿)

• 公寓大廈(社區)推選管理負責人公告

• 公寓大廈共用部分變更或設置限制規定

• 公寓大廈(社區)共用部分、約定共用部分與其附屬設施設備點交表

• 公寓大廈(社區)重新召集區分所有權人會議決議成立公告

• 公寓大廈(社區)重新召集區分所有權人會議決議反對意見統計表

• 公寓大廈管理組織報備證明

• 第一次管理組織報備案件資料彙整表



電子檔報備
�案件申請流程
�申請報備書件下載
�電子檔上傳



電子檔報備-案件申請流程



電子檔報備-申請報備書件下載

• 首頁→電子檔報備→申請報備書件下載
• 依序填寫本次報備項目檢備文件，並製作檢備文件電子檔

*建議使用解析度300dpi之JPG圖檔格式或PDF檔案

注意

附件1之1為“可編輯之
PDF檔案”，下載編輯完
畢後，請直接存檔上傳，
勿另轉存其他格式以避免
系統無法讀取。



電子檔報備-檔案上傳

• 首頁→電子檔報備→電子檔上傳→依序上傳報備檢備文件
• 將“申請報備書、申請報備檢查表及上傳電子檔成功證明”

送件至主管機關



系統諮詢網站
http://cpabm.cpami.gov.tw

‧ e-Mail cipei@cpami.gov.tw


